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ORDENANZA SOBRE EL SISTEMA
DE BIENES MUNICIPALES

EXPOSICION DE MOTIVOS

El proyecto de ordenanza que se somete
a la consideracion regula la organizacion,
funcionamiento, direccion, formacidon vy
actualizacion anual del inventario de los
bienes muebles e inmuebles, asi como la
administracion financiera del sistema de
bienes municipales que corresponde al
Alcalde o Alcaldesa como responsable de
la Hacienda Publica del Municipio Girardot
del estado Aragua.

En este particular, cabe destacar que
este sistema de hienes municipales rige
para todo érgano y ente del Municipio,
dejando a salvo las competencias y
autonomia atribuidas en la materia de
bienes a la Contraloria Municipal y al
Concejo Municipal.

En el sentido expuesto, la creacion del
sistema de bienes municipales, de
acuerdo al presente proyecto, se entiende
como la complementacion necesaria e
imprescindible de la normativa nacional de
la materia de bienes publicos para la cual
los bienes municipales son una categoria
de los mismos, en el marco de la
competencia municipal, razén por la cual,
se ha efectuado la correspondiente
consulta a la Superintendencia de Bienes
Publicos.

1. Naturaleza del instrumento juridico:

Para la formulaciéon del proyecto, se ha
estimado importante evaluar, en el marco
de la Ley Organica del Poder Publico
Municipal y el basamento legal municipal,
modalidad del instrumento juridico.

En primer lugar, se observé que la vigente
Ordenanza de Reforma de la Ordenanza
de Hacienda Publica Municipal, publicada
en la Gaceta Municipal N° 955 de fecha
19 de septiembre de 2000, dispone en su
articulo 15 lo siguiente:

“ARTICULO 15. La
administracion de los bienes
municipales comprende su
gestion, conservacion,
custodia 0  mejora, y
corresponde al Alcalde
ejercerla de conformidad a
esta Ordenanza y a las
demas disposiciones
legales, a través de los
oérganos que determine el

ordenamiento juridico
municipal.”
(Resaltado nuestro)

Esta norma, permitiria adoptar Ia

normativa propuesta como un reglamento
de esta Ordenanza, a ser dictado por el
Alcalde, mediante el respectivo decreto
reglamentario, conforme con lo
establecido en el numeral 4 del articulo 54
de la Ley Organica del Poder Publico
Municipal:

“Articulo 54. ElI Municipio
ejercerd sus competencias
mediante  los  siguientes
instrumentos juridicos:

()

3. Decretos: son
administrativos de  efecto
general, dictados por el
alcalde o alcaldesa y deberan
ser publicados en la Gaceta

los actos

Municipal o Distrital. EI
alcalde o alcaldesa
reglamentara las
ordenanzas mediante
decreto, sin alterar su

espiritu, proposito o razén
y, en todo caso, deberan ser
publicados en la Gaceta
Municipal o Distrital.

(...)". (Resaltado nuestro)
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En segundo lugar, se evalud la posibilidad
de incluir la normativa propuesta mediante
una Ordenanza, sustentada de
conformidad con lo establecido en el
articulo 135 de la Ley Organica del Poder
Publico Municipal que preceptua:

“Articulo 135. La adquisicion,
enajenacion, administracion,
conservacién, custodia, mejora,
restitucién, desincorporacién vy
demas operaciones que tengan
por objeto bienes municipales se
rigen por las ordenanzas y
reglamentos dictados en |Ia
materia por los municipios. La
legislacién sobre bienes
nacionales se aplicara con
caracter supletorio en cuanto
sea procedente.” (Resaltado
nuestro).

En este particular, los proyectistas han
optado por la segunda modalidad, habida
cuenta la fuerza y solidez juridica que
brinda un instrumento de rango legal,
debidamente sustentado en el articulo 135
eiusdem, la cual permite desarrollar
dentro de las atribuciones y obligaciones
del Alcalde o Alcaldesa segln el articulo
88 numeral 4:

‘Proteger y conservar los
bienes de la entidad, para lo
cual debera hacer la
actualizacién del inventario
correspondiente; y solicitar a la
autoridad competente el
establecimiento de las
responsabilidades a que haya
lugar para quienes tengan a su
cargo, cuidado o custodia.”
(Resaltado nuestro)

Aunado a lo anterior, el Decreto con
Rango, Valor y Fuerza de Ley Orgénica
de Bienes Publicos, publicada en Gaceta
Oficial N® 6.155, Extraordinario del 19 de
noviembre de 2014, aun cuando logré
incorporar aspectos significativos en
materia de bienes publicos que realizan

los organos y entes del sector publico, es
importante sefialar que en materia de
bienes municipales, los cuales son
considerados una categoria de los bienes
publicos, es bien explicita al sefalar que
sus normas son de estricto cumplimiento,
con las excepciones de Ley, dejando a
salvo las competencias y autonomia
atribuidas en la materia por la
Constitucion de la Republica Bolivariana
de Venezuela y las leyes
correspondieses, entre ellas la Ley
Organica del Poder Publico Municipal; es
importante sefialar, las observaciones de
la Contraloria General de la Republica y
de la Oficina Nacional de Contabilidad: “es
necesario hasta tanto no se generan
nuevas normas y modelos para la
contabilidad fiscal de los Municipio de la
Republica, crear los instrumentos juridicos
que permitan |la aplicacion del principio de
legalidad en los procesos de control
posterior de los bienes municipales.”

2. Novedades de |a propuesta:

Esta propuesta incluye como novedades
propiciar el aprovechamiento  de
tecnologias de informacion y
comunicacion, asi como la simplificacion
de tramites que apoyen la gestidn
institucional en materia de bienes,
mediante el manejo apropiado de la
informacién y la implementacion de
soluciones agiles con eficacia, eficiencia,
seguridad, confiabilidad, calidad y de
amplio alcance, de conformidad a Ia
normativa que rige el uso de las
tecnologias de informacién, a través de un
sistema de informacion para el registro
general de bienes municipales.

Se establece la finalidad, principios y
conformacién del sistema de bienes
municipales.

Se crea una unidad de apoyo estratégico
en cada o6rgano o ente del Municipio,
como responsable de la formacion vy
actualizacion anual del inventario y de las
cuentas de los bienes muebles e
inmuebles municipales, que corresponde
hacer al Alcalde o Alcaldesa, conforme




con las normas establecidas por la
Contraloria General de la Republica.

Se regula la identificacion de bienes y el
respectivo control y reposicion de rétulos
flexibles o etfiquetas, pérdidas o
deterioradas.

Se crea la Direccion Ejecutiva de Bienes
Municipales para darle la categoria de
proceso sustantivo o medular a la materia
de bienes municipales.

Se establece que la Oficina Rectora de la
Administracion Financiera de la Hacienda
Plblica del Municipio Girardot (ORAF),
gjercera la rectoria técnica aplicable al
sistema de bienes municipales,
permitiendo la articulacién de todos los
sistemas de la administracién financiera
de la Hacienda Publica Municipal.

Finalmente se desarrolla el proceso de
Enajenacién de Bienes Municipales como
lo requiere la Ley Organica del Poder
Publico Municipal, estableciendo las
modalidades aplicables en el Municipio,
centralizando los procesos de enajenacion
de cada dérgano o ente municipal en una
Unica Comision de Enajenacion de los
Bienes Municipales , un solo Comité de
Licitaciones para el proceso de oferta
publica por la modalidad venta y permuta,
asi como las operaciones de adjudicacion
directa por oferta publica.

Esta Ordenanza, responde a un elemento
esencial para el cumplimiento de Ila
politica del Alcalde de un “Gobierno
Transparente y Eficiente”, en el ambito
municipal, la cual establece normas que
rigen la conducta que deben asumir las
personas sujetas a la misma, a los fines
de salvaguardar el patrimonio publico,
garantizar el manejo adecuado vy
transparente de los bienes municipales,
con fundamento en los principios de
honestidad, transparencia, eficiencia,
eficacia, legalidad, -rendicion de cuentas,
responsabilidad y  corresponsabilidad
consagrados en la Constitucién de la
Republica Bolivariana de Venezuela.

En razén de ello es necesario para el
ciudadano Alcalde, en ejercicio de las
competencias atribuidas en el numeral 4
del articulo 88 de la Ley Orgénica del
Poder Publico Municipal en concordancia
con el articulo 135 eiusdem, proponer la
presente Ordenanza sobre el Sistema de
Bienes Municipales.

3. Conformacién de la Ordenanza:

En este sentido, la presente Ordenanza
ha sido conformada por cinco titulos, diez
capitulos, 71 articulos, dos disposiciones
derogatorias, siete transitorias y dos
disposiciones finales.




REPUBLICA BOLIVARIANA DE
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El Concejo Municipal del Municipio
Girardot del Estado Aragua en uso de las
atribuciones legales que le confieren los
articulos 54, numeral 1, 92 y 95 numeral 1
de la Ley de Reforma Parcial de la Ley
Organica del Poder Publico Municipal, en
concordancia con el articulo 135 eiusdem,
sanciona la siguiente:

ORDENANZA SOBRE EL SISTEMA
DE BIENES MUNICIPALES

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Objeto
Articulo 1°. Esta Ordenanza tiene por
objeto regular la organizacion,
funcionamiento, direccion, formacion vy
actualizacion anual del inventario de los
bienes muebles e inmuebles, y la
administracion financiera del sistema de
bienes municipales que corresponde al
Alcalde o Alcaldesa como responsable de
la Hacienda Publica del Municipio Girardot
del estado Aragua.

PARAGRAFO PRIMERO. La legislacién
nacional sobre los bienes publicos es de
orden publico, mientras no contradiga las
disposiciones del sistema de bienes
establecido en la Ley de Reforma Parcial
de la Ley Organica del Poder Publico
Municipal y la presente Ordenanza.

PARAGRAFO SEGUNDO. La mencién de
personas o cargos en masculino en las
disposiciones de esta Ordenanza, tiene un
sentido genérico referido siempre por
igual al género masculino y femenino.

PARAGRAFO TERCERO. El Alcalde o
Alcaldesa podréa mediante  Decreto
Reglamentario o Decreto, complementar
la presente Ordenanza para su mejor
aplicacion.

Ambito de aplicacién
Articulo 2°. Las disposiciones de la
presente Ordenanza y sus decretos
reglamentarios seran aplicables a los
siguientes érganos y entes del Municipio:

1. Alcaldia.
2.Consejo Municipal de Derechos del
Nifio, Nifia y Adolescentes.

3. Institutos ~ publicos y  auténomos
municipales.

4. Servicios desconcentrados.

5.Entes municipales descentralizados

funcionalmente con fines
empresariales, con fondos publicos
municipales que representen el
cincuenta por ciento (50%) o mas de
su patrimonio.

6.Las fundaciones, sociedades civiles,
asociaciones  civiles 'y demas
instituciones constituidas con fondos
publicos municipales que representen
el cincuenta por ciento (50%) o mas
de su patrimonio.

7. La Contraloria Municipal.

8.El Concejo Municipal y sus érganos
auxiliares.

Principios de actuacion
Articulo 3°. Los organos y entes del
Municipio que aplican la presente
Ordenanza, desarrollaran sus actividades
conforme con los principios establecidos

en la Constitucion de la Republica
Bolivariana de  Venezuela y el
ordenamiento juridico en materia de

bienes.

Definiciones
Articulo 4°. A los efectos de aplicacion de
esta Ordenanza, se entiende por:
1.Bienes Municipales: son bienes
municipales, sin menoscabo de




legitimos derechos de terceros, los bienes
muebles e inmuebles que por cualquier
titulo formen parte del patrimonio del
Municipio, aquellos destinados en forma
permanente a algun establecimiento
publico, servicio del Municipio o algun
ramo de su administracion, salvo
disposicion o convenio expreso en
contrario. Son una categoria de los bienes
publicos y se dividen en bienes del
dominio publico y en bienes del dominio
privado.

2. Bienes Publicos: son los bienes
muebles e inmuebles, titulos valores,
acciones, cuotas o participaciones en
sociedades y demas derechos, de
domino publico o de dominio privado
que hayan adquirido o adquieren los
organos y entes que conforman el
sector publico, independientemente del
nivel de gobierno al que pertenezcan.

3.Sistema de Bienes Municipales:
comprende el conjunto de principios,
normas, organos, entes y procesos que
permiten regular de manera integral y
coherente la adquisicion, incorporacion,
administracion, conservacion,
mantenimiento,  custodia, mejora,
desincorporacion, enajenacion y demas
operaciones que tengan por objeto los
bienes municipales. Es un sistema que
conforma la administracion financiera
de la hacienda publica del Municipio.

4. Unidad de trabajo: es la dependencia
o conjunto de dependencias, bajo el
mando o cuidado inmediato de un
responsable administrativo del total de
los bienes municipales y de los bienes
publicos especificos, asignados al
organo y ente del Municipio que dirige
en los términos y condiciones que
determine el ordenamiento juridico en
la materia. A tales efectos el Alcalde o
Alcaldesa o la maxima autoridad
mediante Resolucion designard a los
responsables de unidad de trabajo de
cada érgano y ente del Municipio.

Tecnologias de informacion y
comunicacion

Articulo 5°. El Alcalde o Alcaldesa, los
directores ejecutivos, directores, gerentes,
jefes y la maxima autoridad administrativa
de cada drgano y ente del Municipio,
deberan propiciar el aprovechamiento de
tecnologias de informacién y
comunicacion, que apoyen la gestion
institucional referida al sistema bienes
municipales, mediante el manejo
apropiado de la informacion y la
implementacién de soluciones agiles con
eficacia, eficiencia, seguridad,
confiabilidad, calidad y amplio alcance.
Para ello deberan observar la normativa
que rige el uso de la tecnologia de
informacion y los criterios y lineamientos
del organo rector del sistema de bienes
municipales y el sistema de bienes
publicos.

TITULOII
DEL SISTEMA DE
BIENES MUNICIPALES

Capitulo |
Organizacion y funcionamiento

Finalidad
Articulo 6°. E| Sistema de Bienes
Municipales tiene por finalidad:

1. Proteger y conservar los bienes del
Municipio, de manera planificada y
coordinada, come parte integrante de la
administracion financiera de la hacienda
publica municipal.

2. Ejecutar el saneamiento de los bienes
municipales como categoria de los bienes
publicos, a los fines de alcanzar una
eficiente gestion en la identificacion, uso,
mantenimiento y disposicién de los
mismos, que permita consolidar la
formacion y actualizacion anual del
inventario de bienes municipales como lo
exigen las normas e instrucciones de la
Contraloria General de la Republica.

3. Propiciar el aprovechamiento de
tecnologias de informacion y




comunicaciéon, asi como la integracién
y simplificacion de los  procedimientos

para la adquisicion, incorporacion,
administracion, conservacion,
mantenimiento, custodia, mejora,

desincorporacién, enajenacion y demas
operaciones que tengan por objeto los
bienes municipales.

Principios
Articulo 7°. Son principios del Sistema de
Bienes Municipales:

1. La legalidad de las disposiciones de la
presente  Ordenanza, sujeta a lo
establecido en la Constitucion de la
Republica Bolivariana de Venezuela, las
leyes y demas actos administrativos de
caracter normativo dictados formal vy
previamente conforme a la ley.

2. La supervision permanente a cargo de
la Oficina Rectora de la Administracion
Financiera de la Hacienda Publica del
Municipio Girardot (ORAF), en el
cumplimiento de los criterios vy
lineamientos establecidos para el Sistema
de Bienes Municipales.

3. La transparencia de los procedimientos

de adquisicion, incorporacion,
administracion, conservacion,
mantenimiento, custodia, mejora,

desincorporacion, enajenacién y demas
operaciones que tengan por objeto los
bienes municipales.

4. La eficacia en el cumplimiento de los
objetivos y metas fijjados en las normas,
planes y convenios institucionales por
parte de cada de cada 6rgano y ente del
Municipio que lo conforman, bajo los
criterios y lineamientos de la Oficina
Rectora de la Administracion Financiera
de la Hacienda Publica del Municipio
Girardot (ORAF).

5. La eficiencia en la utilizacién de los
recursos publicos que le son asignados
para el logro de las metas y objetivos, el
cual propendera a la utilizacién racional

de los bienes
presupuestarios que le
asignados.

y de los recursos
deben ser

6. La responsabilidad patrimonial en la
administracién, uso y disposicion de los
bienes propiedad del Municipio y de
cada é6rgano o ente que lo integran, de
conformidad a la Constitucion de la
Republica Bolivariana de Venezuela y la
ley, sin perjuicio de la responsabilidad por
su actuacién que le corresponda a los
funcionarios, trabajadores o toda persona
natural o juridica que disponga de ellos.

Conformacion
Articulo 8°. ElI Sistema de Bienes
Municipales esta conformado por:

1. La Oficina Rectora de la Administracion
Financiera de la Hacienda Publica del
Municipio Girardot (ORAF), como érgano
rector municipal.

2. Las maximas autoridades de cada
6rgano y ente del Municipio sefalados
en el articulo 2° de |la presente
Ordenanza.

3. Las unidades de apoyo estratégico de
bienes municipales de cada érgano y ente
del Municipio, como responsables de la
formacion y actualizacion anual del
inventario y de las cuentas de los bienes
muebles e inmuebles municipales.

4. Las unidades de bienes publicos
creadas con observancia obligatoria para
los Municipios en cada organo o ente que
conforma este nivel de gobierno, relativas
a las disposiciones sobre el registro,
conservacion y mantenimiento de bienes
publicos previsto en el Decreto con Rango
Valor y Fuerza de Ley Organica de Bienes
Publicos.

Coordinacion entre los integrantes del

Sistema de Bienes Municipales
Articulo 9°. Los érganos y entes del
Municipio, en el ambito de su




competencia, colaboraran con la Oficina
Rectora de la Administracidon Financiera
de la Hacienda Publica del Municipio
Girardot (ORAF) y la Superintendencia de
Bienes Publicos, como o6rganos rectores
respectivamente en el ejercicio de sus
atribuciones, bajo los principios previstos
en el ordenamiento juridico que rige la
materia, éstas apoyaran a los diferentes
organos y entes del Municipio,
fomentando la corresponsabilidad
conforme con las normas establecidas por
la Contraloria General de la Republica.

Unidad de apoyo estratégico
de bienes municipales
Articulo 10. Cada organo y ente del
Municipio, tendra una unidad de apoyo
estratégico, responsable de la formacion y
actualizacion anual del inventario y de las
cuentas de los bienes muebles e
inmuebles municipales, que corresponde
hacer al Alcalde o Alcaldesa, conforme con
las normas establecidas por la Contraloria
General de la Republica.
Esta unidad sera un area funcional de uno
0 mas funcionarios o trabajadores
dedicados a tal fin, adscritos a la
Presidencia de cada o6rgano o ente
respectivamente y en el caso de la
Alcaldia estara adscrita a la Direccion
Ejecutiva de Bienes Municipales.

Funciones de la unidad de apoyo
estratégico de bienes municipales
Articulo 11. Son funciones de la unidad
de apoyo estratégico de bienes
municipales las siguientes:

1. Elaborar la lista completa de las
dependencias y oficinas que integran el
organo o ente municipal y asignarles un
codigo interno como unidad de trabajo
obligadas a formar inventario de los
bienes muebles que hayan adquirido a
cualquier titulo o que por ley le
correspondan, o bien se les haya cedido o
adscrito por otra entidad publica y que
seran considerados como pertenecientes
al servicio del Municipio.

2. Realizar la toma de inventario fisico por
percepcion directa en las dependencias y
oficinas que integran el drgano o ente
municipal.

3, Transcribir  en el Formulario
"BM-1 — Inventario de Bienes Muebles”,
los inventarios de bienes muebles
practicados por cada dependencia.

4. Marcar cada objeto inventariado con el
nimero de identificacion que le
corresponda y con el cual figura en el
“"BM-1 — Inventario de Bienes Muebles”.

5. Revisar el  formulario respectivo
terminado el inventario fisico,
correspondiendo esta funcion al jefe,
director o encargado de la respectiva
dependencia y proceder a sumar los
valores parciales, para obtener el valor
total de los bienes muebles en poder del
organo o ente, el cual es considerado
unidad de trabajo al servicio del Municipio.

6. Enviar el original del inventario junto
con una copia de la lista de los objetos
inservibles, a la unidad de apoyo
estratégico de la Alcaldia, adscrita a la
Direccion Ejecutiva de Bienes Municipales,
una vez firmado y sellado por el
responsable administrativo de la unidad de
trabajo al servicio del Municipio.

7. Revisar la clasificacion y correcta
descripcion y valoracion de los elementos
en la respectiva unidad de apoyo
estratégico de la Alcaldia, y de presentar
inconsistencia seran objetados a efecto
que se realicen las acciones correctivas en
un lapso maximo de dos (2) dias, dentro
de los primeros cinco (5) dias de cada
mes.

8. Mantener actualizado el inventario
inicial mensualmente, empleando el
registro transcrito en el Formulario

“BM-2 — Relacion del Movimiento de




Bienes Muebles”, de cada uno de los
bienes incorporados y desincorporados en
el mes, con base en los datos de los
soportes y documentos justificativos que
les amparan, tales como orden de compra,
acta de recepcion o de entrega y factura
correspondiente.

9. Describir en el Formulario
“"BM-3 - Relacion de Bienes Muebles
Faltantes” los faltantes de bienes muebles
que se hayan determinado en el mes. En
caso de robo o hurto deben estar
soportados con la respectiva denuncia en
el CICPC.

10. Elaborar con base en el contenido de
los Formularios "BM-1, BM-2 y BM-3 antes
sefialados, el formulario
“BM-4 — Resumen de la Cuenta de Bienes
Muebles en cada unidad de trabajo” en el
cual constara la existencia inicial de bienes
muebles, el monto de las incorporaciones
y desincorporaciones ocurridas en el mes
de la cuenta y la existencia final del mes.

Responsable Patrimonial de
los Bienes Municipales
Articulo 12. El Presidente o maxima
autoridad de cada organo o ente del
Municipio, designara anualmente al
administrador o a quien haga sus veces
mediante  resolucion o  providencia
administrativa que sera publicada en
Gaceta  Municipal, al responsable
patrimonial de los bienes municipales, el
cual no podra ser trabajador contratado.
En el caso de la Alcaldia corresponde al
Alcalde o Alcaldesa designar anualmente
como responsable patrimonial de los
bienes municipales al Director Ejecutivo
de Bienes Municipales, mediante
resolucién que serd publicada en Gaceta
Municipal. La condicién de responsable
patrimonial no constituye la designacién
de un cargo previsto en el ordenamiento
juridico en materia funcionarial o
laboral.

Capitulo Il

De la Direccion Ejecutiva

de Bienes Municipales
Creacion
Articulo 13. Se crea la Direccion Ejecutiva
de Bienes Municipales, adscrita al Equipo
Central de Gobierno de la Alcaldia. Estara
a cargo de un director ejecutivo a quien se
le establecen sus atribuciones en esta
Ordenanza, debiendo rendir cuenta al
Alcalde o Alcaldesa, y serd responsable
personalmente por la celebracion de actos
o la firma de documentos en el gjercicio
de su ejecucién, en los términos y

condiciones que determine la Ley.

Responsable de consolidar la
formacion y actualizacién anual del
inventario de bienes municipales
Articulo 14. La Direccion Ejecutiva de
Bienes Municipales de la Alcaldia, sera la
responsable de consolidar la formacion y
actualizacion anual del inventario de
bienes municipales, que corresponde
hacer al Alcalde o Alcaldesa, conforme con
las normas establecidas por la Contraloria
General de la Republica.

A los efectos de la consolidacion sefialada
en este articulo, todos los Presidentes y
maxima autoridad del drgano y ente del
Municipio, a través de la unidad de apoyo
estratégico de los bienes municipales,
suministraran  suscrita junto con el
responsable  patrimonial de  bienes
municipales, la informacion requerida por
esta direccion ejecutiva de conformidad al
ordenamiento juridico de la materia.

En el caso de la Alcaldia corresponde a
cada director ejecutivo, director, rector
ejecutivo, sindico procurador municipal,
auditor interno, gerente de la oficina de
atencion al ciudadano, jefe de la oficina
técnica del Consejo Local de Planificacion
Publica y el superintendente tributario
municipal  suministrar la  informacion
requerida firmada como responsable
administrativo de la unidad de trabajo, a




través del supervisor de registro y control

respectivo.
Funciones

Articulo 15. Corresponde a la Direccion
Ejecutiva de Bienes Municipales las
siguientes funciones:

1. Consolidar la formacion y actualizacién
anual del inventario de bienes muebles y
bienes inmuebles del Municipio.

2. Elaborar, actualizar y responder por el
inventario de bienes publicos de Ia
Alcaldia.

3. Ejercer el control, guarda y custodia de
los bienes publicos, adscritos a la Alcaldia.

instrumentos  juridicos
municipales para la adecuada
administracion, uso, conservacion vy
mantenimiento de los bienes municipales,
previa autorizacion de la Oficina Rectora
de la Administracion Financiera de la
Hacienda Publica del Municipio Girardot
(ORAF).

4. Proponer

5. Responder por los  movimientos,
traslados y buen uso de los bienes
plblicos dentro y fuera de la Alcaldia, en
coordinacion con los  responsables
administrativos de cada unidad de trabajo.

6. Suministrar al cuentadante de |la
Alcaldia la informacion requerida para la
formacion anual de la cuenta que debe
rendir el Alcalde o Alcaldesa, en materia
de bienes municipales.

7. Coordinar con la  Comision de
Enajenacion de Bienes Municipales, u otro
organo o ente con competencia
comprobada en la materia sobre bienes,
las actividades o tramites que involucren
los bienes publicos de la Alcaldia, previa
autorizacion del Alcalde o Alcaldesa.

8. Participar solo con derecho a voz, en la
supervision de contratos de adquisicion de
ienes o prestacion de servicios de

mantenimiento del parque automotor,
mobiliario y  equipos  tecnoldgicos,
enajenacion, uso, comodato Y
arrendamiento de los bienes publicos de la
Alcaldia.

9. Formar los expedientes relacionados
con la desincorporacion, donacion,
permuta y cualguier otro movimiento de
bienes publicos de la Alcaldia, previa
autorizacion del Alcalde o Alcaldesa.

10. Rendir la informacion actualizada del
inventario de bienes publicos de la Alcaldia
dentro de los primeros quince dias
continuos siguientes al vencimiento de
cada trimestre requerida por la
Superintendencia de Bienes Publicos
(SUDEBIP).

11. Formular el plan operativo anual de la
direccion ejecutiva, de acuerdo con los
objetivos y politicas establecidas por el
Alcalde o Alcaldesa, asi como los criterios
y lineamientos establecidos por la Oficina
Rectora de la Administracion Financiera
de la Hacienda Publica del Municipio
Girardot (ORAF), debiendo efectuar su
seguimiento y control.

12. Elaborar, actualizar vy adecuar
anualmente en el marco de las normas
basicas dictadas por la Contraloria General
de la Republica, los manuales de normas y
procedimientos del sistema de bienes
municipales. Asi mismo deberd elaborar,
actualizar y adecuar los manuales
requeridos en materia de bienes publicos.

13, Establecer, mantener y evaluar el
sistema de control interno adecuado a la
naturaleza, estructura y fines de la
direccion ejecutiva y en general vigilar su
efectivo funcionamiento como odrgano
perteneciente a la Alcaldia.

14. Propiciar el aprovechamiento de
tecnologias de informacion y
comunicacion, que apoyen la gestion
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institucional referida al sistema bienes
municipales, mediante el manejo
apropiado de la informacion y la
implementacion de soluciones agiles con
eficacia, eficiencia, seguridad,
confiabilidad, calidad y amplio alcance.
Para ello deberan observar la normativa
que rige el uso de la tecnologia de
informacion y los criterios y lineamientos
del organo rector del sistema de bienes
municipales y el sistema de bienes
publicos.

15. Simplificar y mejorar los ftramites
administrativos en materia de bienes
municipales y bienes publicos, de acuerdo
a los criterios vy lineamientos establecidos
por la Oficina Rectora de |la
Administracién Financiera de la Hacienda
Publica del Municipio Girardot (ORAF).

16. Cumplir las normas que dicte la
Superintendencia de Bienes Publicos
(SUDEBIP), para el Municipio relativas al
registro, conservacién y mantenimiento de
los bienes publicos de |la Alcaldia.

17. Proponer a la direccién ejecutiva de
gestion humana de la Alcaldia, planes y
programas de formacién y capacitacion de
los funcionarios de la Alcaldia en materia
de bienes publicos y bienes municipales.

18. Elaborar y mantener el registro
general de bienes municipales soportado
en medios informaticos, de conformidad a
los criterios y lineamientos establecidos
mediante  providencia  administrativa
emitida por la Oficina Rectora de la
Administracién Financiera de la Hacienda
Publica del Municipio Girardot (ORAF).

19. Elaborar y mantener el registro
general de bienes publicos soportado en
medios informaticos, de conformidad a los
requisitos de integracién, seguridad vy
control del sistema de informacion que se
establecera mediante providencia
administrativa emitida por la

Superintendencia de Bienes Publicos

(SUDEBIP).

20. Realizar anualmente el diagndstico
fisico, legal y administrativo de los bienes
pUblicos de la Alcaldia y presentarlo con
sus recomendaciones y plan de accion
correctiva a la Oficina Rectora de la
Administracién Financiera de la Hacienda
Publica del Municipio Girardot (ORAF).

21. Recibir 'y atender denuncias vy
sugerencias de la ciudadania, relacionadas
con el manejo y administracion de los
bienes publicos de la Alcaldia, debiendo
mantener la identidad de los denunciantes
y el contenido de la denuncia protegidos
por el principio de reserva.

22. Supervisar vy fiscalizar el cumplimiento
de los procedimientos establecidos en la
unidad de trabajo de cada 6rgano o ente
del Municipio para el uso, conservacion,
mantenimiento, proteccion, adquisicion,
disposicion, incorporacion, enajenacion,
desincorporacion, registro, guarda,
control, custodia, administracion,
identificacion y ubicacion, de los bienes
municipales y los previstos sobre bienes
publicos en la Alcaldia.

23. Supervisar y fiscalizar la existencia de
bienes ocultos, desconocidos o que sean
declarados en estado de abandono
pertenecientes a cada dérgano o ente del
Municipio.

24. Remitir al ¢rgano de control fiscal
interno o externo las comunicaciones y/o
expedientes administrativos a que haya
lugar, con ocasién del incumplimiento de
las normas previstas en la presente
Ordenanza, decretos reglamentarios o en
el ordenamiento juridico en materia de
bienes.

25. Aplicar y verificar los procedimientos
de los actos administrativos de
adquisicion, administracion, disposicion,
registro, supervision,

inscripcién, .




saneamiento, incorporacion,
desincorporacion que determine el control
interno del sistema de bienes publicos en
cada unidad de trabajo de la Alcaldia.

26. Mantener  informacion actualizada
acerca de la existencia, valor, ubicacién,
necesidades, sobrantes y faltantes por
investigar de los bienes municipales de
cada 6rgano o ente del Municipio y de los
bienes publicos de la Alcaldia.

27. Mantener relaciones con las
dependencias de bienes  publicos
correspondientes de los entes u érganos
del estado Aragua y de la administracion
publica nacional relativa al registro y
disposicion de bienes pertenecientes a
esas entidades y bajo guarda y custodia
de la Alcaldia o viceversa.

28. Ordenar y ejecutar, previa autorizacion
de la comisién de enajenacién de bienes
municipales, venta, permuta, donaciéon o
bote de los bienes propiedad del
Municipio  cuya  administracion e
corresponda a cada organo o ente del
Municipio, de conformidad al
ordenamiento juridico en materia de
bienes.

29. Coordinar con la Direccién Ejecutiva
de Tesoreria Municipal el ingreso por la
venta o permuta de bienes municipales.

30. Verificar la inscripcion actualizada en
el registro de peritos de la
Superintendencia de Bienes Publicos
(SUDEBIP), al realizar avalios a los
bienes por profesicnales tasadores de
bienes muebles e inmuebles autorizados.

31. Remitir a la unidad competente en
materia de contabilidad, adscrita a la
Direccion Ejecutiva de Administracion y
Finanzas, el resumen de la rendicion
mensual de la cuenta de los bienes
muebles e inmuebles del Municipio, para
que con los datos suministrados pueda
los asientos de los activos

32. Formar el expediente de cada
propiedad inmueble del Municipio que
permitira su respectivo registro contable.

33. Elaborar la ficha resumen de cada
propiedad inmueble y cada bien mueble
del Municipio.

34. Participar con derecho a voz en la
comision de inventarios de bienes
inmuebles del Municipio designada

anualmente por el Alcalde o Alcaldesa.

35. Coordinar con la Direccion Ejecutiva
de Catastro Municipal la formacion del
catastro georreferenciado de los bienes
inmuebles del Municipio.

36. Mantener la debida coordinacién y
cooperacion en la materia de bienes
municipales y bienes publicos con la
Contraloria Municipal, la Unidad de
Auditoria Interna y la unidad competente
en materia de contabilidad de la Alcaldia,
a los fines de procurar la consistencia de
los registros, cifras y el adecuado, cabal, y
oportuno registro y control de los bienes
municipales y su respectivo valor contable.

37. Emitir, formular, evaluar y revisar los
instrumentos complementarios, destinados
a regular y controlar las actividades que
realizan las unidades de trabajo de la
Alcaldia respecto a sus bienes publicos.

38. Establecer el sistema de seguimiento,
evaluacion y control de los actos de
adquisicion, administracion, disposicion,
registro, supervision, saneamiento,
incorporacion, desincorporacion,
conservacion y mantenimiento de los
bienes publicos de la Alcaldia.

39. Ejecutar y supervisar el procedimiento
de transferencia de bienes municipales,
previa autorizacion del Alcalde o
Alcaldesa.

40. Las demas funciones especificas que
mediante Decreto Reglamentario o
Decreto establezca el Alcalde o Alcaldesa




en cada ejercicio fiscal, de acuerdo al
ordenamiento juridico vigente en materia
de bienes y que no contradiga el espiritu y
razén de la presente Ordenanza.

Atribuciones del Director Ejecutivo

de Bienes Municipales

Articulo 16. Son atribuciones del Director
Ejecutivo de Bienes Municipales:

1. Suministra al Alcalde o Alcaldesa el
inventario anual de bienes muebles vy
bienes inmuebles del Municipio.

2. Dirige, coordina, controla, suscribe y
responde por la elaboracion, actualizacion
del inventario de bienes pulblicos de la
Alcaldia.

3. Ejerce el control, guarda vy custodia
de los bienes pUblicos, adscritos a la
direccion ejecutiva.

4. Propone a la Oficina Rectora de la
Administracion Financiera de la Hacienda
Publica del Municipio Girardot (ORAF),
los anteproyectos de instrumentos
juridicos municipales que faciliten |la
adecuada administracion, uso,
conservacion y mantenimiento de los
bienes municipales.

5. Coordina con los responsables
administrativos de cada unidad de trabajo
los movimientos, traslados y buen uso de
los bienes publicos dentro y fuera de la
Alcaldia.

6. Suscribe y suministra al cuentadante
de la Alcaldia la informacion requerida
para la formacion anual de la cuenta que
debe rendir la Alcaldia, en materia de
bienes municipales y mantiene bajo
custodia el original de la misma a efectos
del examen anual de la cuenta.

7. Coordina con la comision de
enajenacion de bienes municipales, u otro
6rgano o0 ente con competencia

comprobada en la materia sobre bienes,
las actividades o tramites que involucren
los bienes publicos de la Alcaldia, previa
autorizacion del Alcalde o Alcaldesa.

8. Participa solo con derecho a voz o
designa a un representante de la direccion
ejecutiva, en la supervision de contratos
de adquisicion de bienes o prestacion de
servicios de mantenimiento del parque
automotor, mobiliario y equipos
tecnoldgicos, enajenacion, uso, comodato
y arrendamiento de los bienes publicos de
la Alcaldia.

9. Dirige, revisa y controla la formacion
de los expedientes relacionados con la
desincorporacion, donacidn, permuta vy
cualquier otro movimiento de bienes
publicos de la Alcaldia, previa autorizacion
del Alcalde o Alcaldesa.

10. Dirige y suscribe la rendicion de la
informacion actualizada del inventario de
bienes publicos de la Alcaldia dentro de
los primeros quince dias continuos
siguientes al vencimiento de cada
trimestre requerida por la
Superintendencia de Bienes Publicos
(SUDEBIP).

11. Dirige, revisa y controla la formulacion
el plan operativo anual de la Direccion
Ejecutiva a su cargo, de acuerdo con los
objetivos y politicas establecidas por el
Alcalde o Alcaldesa y con los criterios y
lineamientos establecidos por la Oficina
Rectora de la Administracién Financiera
de la Hacienda Publica del Municipio
Girardot (ORAF), asi mismo realiza el
seguimiento y control de su ejecucion.

12. Planifica, dirige y controla la
elaboracion, actualizacion y adecuacion
anual de los manuales de normas vy
procedimientos del sistema de bienes
municipales y los requeridos sobre la
materia de bienes publicos en el marco de




las normas basicas dictadas por Ila
Contraloria General de la Republica.

13. Establece, mantiene y evalla el
sistema de control interno adecuado a la
naturaleza, estructura y fines de la
direccion ejecutiva y en general vigila su
efectivo funcionamiento como ¢rgano
perteneciente a la Alcaldia.

14. Planifica,  dirige vy controla el
aprovechamiento de tecnologias de
informacién y comunicacién, que apoyen
la gestién institucional referida al sistema
bienes municipales, mediante el manejo
apropiado de la informacion y la
implementacion de soluciones agiles con
eficacia, eficiencia, seguridad,
confiabilidad, calidad y amplio alcance.
Para ello deberan observar la normativa
que rige el uso de la tecnologia de
informacion y los criterios y lineamientos
del 6rgano rector del sistema de bienes
municipales y el sistema de bienes
publicos.

15. Planifica, dirige y controla la
simplificacidon y mejora de los tramites
administrativos en materia de bienes
municipales y bienes publicos, de acuerdo
a los criterios y lineamientos establecidos
por la Oficiha Rectora de Ia
Administracién Financiera de la Hacienda
Publica del Municipio Girardot (ORAF).

16. Supervisa y controla el cumplimiento
de las normas que dicte Ia
Superintendencia de Bienes Publicos
(SUDEBIP), para el Municipio relativas al
registro, conservacion y mantenimiento de
los bienes publicos de la Alcaldia.

17. Disefia, propone y ejecuta planes y
programas de formacion y capacitacion de
los funcionarios de |la Alcaldia en materia
de bienes publicos y bienes municipales,
en coordinacién con la Direccién Ejecutiva
de Gestion Humana de la Alcaldia.

18. Planifica, dirige vy controla la
elaboracion y mantenimiento del registro
general de bienes municipales soportado
en medios informaticos, de conformidad a
los criterios y lineamientos establecidos
mediante  Providencia  Administrativa
emitida por la Oficina Rectora de la
Administracion Financiera de la Hacienda
Publica del Municipio Girardot (ORAF).

19. Planifica, dirige y controla la
elaboraciéon y mantenimiento del registro
general de bienes publicos seportado en
medios informaticos, de conformidad a los
requisitos de integracion, seguridad vy
control del sistema de informacion
establecido por la Superintendencia de
Bienes Publicos (SUDEBIP).

20. Planifica, dirige y supervisa la
elaboracion vy mantenimiento  del
diagndstico fisico, legal y administrativo de
los bienes pulblicos de la Alcaldia y lo
presenta con sus recomendaciones y el
respectivo plan de accion correctiva a la
Oficina Rectora de la Administracion
Financiera de la Hacienda Publica del
Municipio Girardot (ORAF).

21. Supervisa y controla la recepcién
y atencion de denuncias y sugerencias de
la ciudadania, relacionadas con el manejo
y administracion de los bienes publicos de
la Alcaldia, asi mismo realiza el
seguimiento y control del deber de
mantener la identidad de los denunciantes
y el contenido de la denuncia protegidos
por el principio de reserva.

22. Autoriza, dirige 'y  controla la
planificacion y ejecucion de la supervision
y fiscalizacion cumplimiento de los
procedimientos establecido en la unidad
de trabajo de cada érgano o ente del
Municipio para el uso, conservacion,
mantenimiento, proteccién, adquisicion,
disposicién, incorporacion, enajenacion,
desincorporacion, registro,
control, custodia, administracién,".j i
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identificacion y ubicacion, de los bienes
municipales y los previstos sobre bienes
publicos en la Alcaldia.

23. Autoriza, dirige Yy controla la
planificacién y ejecucion de la supervision
y fiscalizacion de la existencia de bienes
ocultos, desconocidos 0 que sean
declarados en estado de abandono
pertenecientes a cada érgano o ente del
Municipio.

24. Suscribe y remite al érgano de control
fiscal interno o externo, tanto las
comunicaciones como los expedientes
administrativos a que haya lugar, con
ocasion del incumplimiento de las normas
previstas en la presente Ordenanza,
decretos reglamentarios o en el
ordenamiento juridico en materia de
bienes.

25. Planifica, dirige y controla la aplicacion
y verificacion de los procedimientos de los
actos administrativos de adquisicion,
administracion, disposicion, registro,
supervision, inscripcion, saneamiento,
incorporaciéon,  desincorporacion  gue
determine el control interno del sistema de
bienes publicos en cada unidad de trabajo
de la Alcaldia.

26. Suministra al Alcalde o Alcaldesay a
la Oficina Rectora de la Administracion
Financiera de la Hacienda Publica del
Municipio Girardot (ORAF), la informacion
actualizada acerca de la existencia, valor,
ubicacién, necesidades, sobrantes vy
faltantes por investigar de los bienes
municipales de cada érgano o ente del
Municipio y de los bienes publicos de la
Alcaldia.

27. Coordina y mantiene las relaciones
con las dependencias de bienes publicos
correspondientes de los entes u érganos
del estado Aragua y de la administracion
publica nacional relativa al registro y
disposicion de bienes pertenecientes a
esas entidades y bajo guarda y custodia
de la Alcaldia o viceversa.

28. Ordena y dirige vy supervisa la
gjecucion, venta, permuta, donacion o
destrucciéon de los bienes propiedad del
Municipio  cuya  administraciéon e
corresponda a cada 6rgano o ente que
conforma la administracion publica del
Municipio Girardot del estado Aragua, de
conformidad al ordenamiento juridico en
materia de bienes, previa autorizacién de
la comisién de enajenacion de bienes
municipales.

29. Coordina con la Direccion Ejecutiva de
Tesoreria Municipal el seguimiento del
ingreso por la venta o permuta de bienes
publicos de la Alcaldia.

30. Dirige y suscribe la verificacion de la
inscripcién actualizada en el registro de
peritos de la Superintendencia de Bienes
Publicos (SUDEBIP), al realizar avaluos a
los bienes por profesionales tasadores de
bienes muebles e inmuebles autorizados.

31. Suscribe y remite a launidad
competente en materia de contabilidad,
adscrita a la Direccion Ejecutiva de
Administracion y Finanzas, el resumen de
la rendicion mensual de la cuenta de los
bienes muebles e inmuebles del
Municipio, para que con los datos
suministrados pueda efectuar los asientos
de los activos respectivos.

32. Planifica, dirige y controla la formacion
del expediente de cada propiedad
inmueble del Municipio que permitird su
respectivo registro contable.

33. Planifica, dirige y controla la
elaboracién de la ficha resumen de cada
propiedad inmueble del Municipio.

34. Participa con derecho a vozen la
comisién de inventarios de bienes
inmuebles del Municipio designada
anualmente por el Alcalde o Alcaldesa.

35. Coordina con la direccion ejecutiva
de catastro municipal la formacion del




catastro georreferenciado de los bienes
inmuebles del Municipio.

36. Mantiene la debida coordinacion y
cooperaciéon en la materia de bienes
municipales y bienes publicos con la
Contraloria Municipal, la Unidad de
Auditoria Interna y la unidad con
competencia en materia de contabilidad
de la Alcaldia, a los fines de procurar la
consistencia de los registros, cifras y el
adecuado, cabal, y oportuno registro y
control de los bienes municipales y su
respectivo valor contable.

37. Planifica, dirige y controla la emision,
formulacion, evaluacion y revision los
instrumentos complementarios, destinados
a regular y controlar las actividades que
realizan las unidades de trabajo de la
Alcaldia respecto a sus bienes publicos.

38. Establece el sistema de seguimiento,
evaluacion y control de los actos de
adquisicion, administracion, disposicion,
registro, supervision, saneamiento,
incorporacion, desincorporacion,
conservacion y  mantenimiento de los
bienes publicos de la Alcaldia.

39. Las demas atribuciones que Ile
establezca el Alcalde o Alcaldesa en cada
ejercicio  fiscal de  acuerdo al
ordenamiento juridico vigente en materia
de bienes y que no contradiga el espiritu
y razon de la presente Ordenanza.

Estructura organizativa
Articulo 17. La Direccion Ejecutiva de
Bienes Municipales tendra la siguiente
estructura organizativa:
1. Despacho del director ejecutivo de
bienes municipales
2. Gerencia General de bienes
municipales y bienes publicos
2.1. Unidad de apoyo estratégico de
bienes municipales
3. Gestion patrimonial
Registro y control de bienes

5. Supervision v fiscalizacion de
bienes.

Gerencia General de bienes
municipales y bienes publicos
Articulo 18. Se crea la gerencia general
de bienes municipales y bienes publicos,
adscrita al Despacho del director ejecutivo
de bienes municipales, estara a cargo de
un gerente general, el cual sera un
funcionario de libre nombramiento vy
remocion con formacion en derecho,
administracion, ingenieria, economia o
contabilidad. Tendra a su cargo la unidad
de apoyo estratégico de bienes
municipales de la Alcaldia y junto con el
funcionario que a tal efecto se designe
sera responsable de consolidar la
formacion y actualizacion anual del
inventario de bienes muebles y bienes
inmuebles del Municipio.

Corresponde a la gerencia general la
supervision, registro y control de los
bienes publicos asignados; asi como la
direccion y control del sistema de
comunicacion e informacion interna vy
externa, la documentacion vy archivo
digital de la Direccion Ejecutiva de Bienes
Municipales.

Gestion patrimonial
Articulo 19. Se crea la gerencia
encargada de la gestion patrimonial,
adscrita a la Gerencia General de bienes
municipales y bienes publicos, estard a
cargo de un gerente, el cual sera un
funcionario de libre nombramiento vy
remocion con formacidn de bachiller,
técnico o profesional de las ciencias
econdmicas o sociales, con al menos un
aflo de experiencia en la administracion
publica. Este gerente tendra a su cargo al
menos dos funcionarios o trabajadores
contratados.
La gerencia de gestion patrimonial tendra
las siguientes funciones:




1. Elaborar, actualizar y responder por el

inventario de bienes publicos de Ila
Alcaldia.

2.Elaborar,  actualizar y adecuar
anualmente en el marco de las normas
bésicas dictadas por la Contraloria General
de la Republica, los manuales de normas y
procedimientos del sistema de bienes
municipales y los requeridos sobre la
materia de bienes publicos.

3.Proponer a la Direccion Ejecutiva de
Gestion Humana de la Alcaldia, planes y
programas de formacion y capacitacion de
los funcionarios de la Alcaldia en materia
de bienes publicos y bienes municipales.

4, Aplicar y verificar los procedimientos de
los actos administrativos de adquisicion,

administracion,  disposicion,  registro,
supervision, inscripcion,  saneamiento,
incorporacion,  desincorporaciéon  que

determine el control interno del sistema
de bienes publicos en cada unidad de
trabajo de la Alcaldia.

5.Responder por los movimientos,
traslados y buen uso de los bienes
publicos dentro y fuera de la Alcaldia, en
coordinacion con los  responsables
administrativos de cada unidad de trabajo.

6.Rendir la informacion actualizada del
inventario de bienes publicos de la Alcaldia
dentro de los primeros quince dias
continuos siguientes al vencimiento de

cada trimestre requerida por la
Superintendencia de Bienes Publicos
(SUDEBIP).

7.Formar los expedientes relacionados

con la desincorporacion, donacion,
permuta y cualguier otro movimiento de
bienes publicos de la Alcaldia, previa
autorizacion del Alcalde o Alcaldesa.

8. Establecer el sistema de seguimiento,
evaluacion y control de los actos de
adquisicion, administracion, disposicion,

registro, supervision, saneamiento,
incorporacion, desincorporacion,
conservacion y mantenimiento de los
bienes publicos de la Alcaldia.

Registro y control de bienes
Articulo 20. Se «crea la gerencia
encargada del registro y control de bienes,
adscrita a la Gerencia General de bienes
municipales y bienes publicos, estara a
cargo de un gerente, el cual sera un
funcionario de libre nombramiento y
remocion con formacion técnica o
profesional en ingenieria en sistemas,
informatica o a fines, con al menos un afio
de experiencia en el uso de las tecnologias
de informacion. Este gerente tendra a su
cargo al menos dos funcionarios o
trabajadores contratados.
La gerencia de registro y control de bienes
tendra las siguientes funciones:

1. Propiciar el aprovechamiento de
tecnologias de informacion y
comunicaciéon, que apoyen la gestion
institucional referida al sistema bienes
municipales, mediante el  manejo
apropiado de la informacion y la
implementacion de soluciones agiles con
eficacia, eficiencia, seguridad,
confiabilidad, calidad y amplio alcance.
Para ello deberan observar la normativa
que rige el uso de la tecnologia de
informacion vy los criterios y lineamientos
del dérgano rector del sistema de bienes
municipales y el sistema de bienes
publicos.

2. Elaborar y mantener el registro general
de bienes municipales soportado en
medios informaticos, de conformidad a los
criterios  y lineamientos establecidos
mediante  providencia  administrativa
emitida por la Oficina Rectora de la
Administracion Financiera de la Hacienda
Publica del Municipio Girardot (ORAF).

3. Elaborar y mantener el registro general
de bienes publicos soportado en medios
informaticos, de conformidad a los




requisitos de integraciéon, seguridad vy
control del sistema de informacion
establecido por la Superintendencia de
Bienes Publicos (SUDEBIP).

4.Mantener  informacion  actualizada
acerca de la existencia, valor, ubicacion,
necesidades, sobrantes y faltantes por
investigar de los bienes municipales de
cada érgano o ente del Municipio y de los
bienes publicos de la Alcaldia.

5. Verificar la inscripcion actualizada en el
registro de peritos de la Superintendencia
de Bienes Publicos (SUDEBIP), al realizar
avallos a los bienes por profesionales
tasadores de bienes muebles e inmuebles
autorizados.

6. Mantener actualizado los equipos
tecnoldgicos y orientar sobre el uso vy
conservacion de los mismos en la
Direccion Ejecutiva de Bienes Municipales.

7. Coordinar con la dependencia
responsable de tecnologia y sistemas de la
Alcaldia, lo relacionado con las incidencias
de los sistemas informaticos y las normas
técnicas en la aplicacion y mantenimiento
de los equipos de tecnologia e informacion
a ser publicada en el portal web de la
Alcaldia en materia de bienes.

8. Coordinar con el area de tecnologia y
sistemas de la Superintendencia de Bienes
Publicos (SUDEBIP), lo relacionado al
registro general de bienes publicos.

Supervision y

fiscalizacion de bienes

Articulo 21. Se «crea la gerencia
encargada de la supervision y fiscalizacion
de bienes, adscrita a la Gerencia General
de bienes municipales y bienes publicos,
estara a cargo de un gerente, el cual sera
un funcionario de libre nombramiento y
remocion con formacidon en contaduria,
dministracion, derecho, ingenieria con al

menos un afo de experiencia en la
administracion pulblica o control fiscal.
Este gerente tendrd a su cargo al menos
dos funcionarios 0 trabajadores
contratados.

La division de supervision y fiscalizacion
tendra las siguientes funciones:

1.Mantener la debida coordinacion vy
cooperacion en la materia de bienes
municipales y bienes publicos con la
Contraloria Municipal, la Unidad de
Auditoria Interna y la unidad con
competencia en materia de contabilidad
de la Alcaldia, a los fines de procurar la
consistencia de los registros, cifras y el
adecuado, cabal, y oportuno registro vy
control de los bienes municipales y su
respectivo valor contable.

2.Realizar anualmente el diagndstico
fisico, legal y administrativo de los bienes
plblicos de la Alcaldia y presentarlo con
sus recomendaciones y plan de accion
correctiva a la Oficina Rectora de la
Administracion Financiera de la Hacienda
Plblica del Municipio Girardot (ORAF).

3.Recibir y atender denuncias vy
sugerencias de la ciudadania, relacionadas
con el manejo y administracion de los
bienes publicos de la Alcaldia, debiendo
mantener la identidad de los denunciantes
y el contenido de la denuncia protegidos
por el principio de reserva.

4, Supervisar y fiscalizar el cumplimiento
de los procedimientos establecidos en la
unidad de trabajo de cada dérgano o ente
del Municipio para el uso, conservacion,
mantenimiento, proteccién, adquisicidn,
disposicion, incorporacién, enajenacion,
desincorporacion, registro, guarda,
control, custodia, administracion,
identificacion y ubicacion, de los bienes

municipales y los previstos sobre bienes .~

publicos en la Alcaldia.




5.Supervisar y fiscalizar la existencia de
bienes ocultos, desconocidos o que sean
declarados en estado de abandono
pertenecientes a cada organo o ente del
Municipio.

6.Remitir al odrgano de control fiscal
interno o  externo, tanto las
comunicaciones como los expedientes
administrativos a que haya lugar, con
ocasion del incumplimiento de las normas
previstas en la presente Ordenanza,
decretos reglamentarios o en el
ordenamiento juridico en materia de
bienes.

TITULO Il
DE LA FORMACION Y ACTUALIZACION
ANUAL DEL INVENTARIO DE LOS
BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Inventario de bienes municipales
Articulo 22. El inventario de bienes
municipales es una relacién detallada,
ordenada y valorada de los elementos que
componen el patrimonio de un 6rgano o
ente del Municipio. Este inventario sera la
base indispensable para la contabilidad del
Municipio, demostrando las cifras sinceras
de las adquisiciones, gastos de
conservacion, mantenimiento,
incorporacion y  desincorporacion de los
bienes muebles e inmuebles. Su objetivo
es mostrar el valor de los bienes en una
fecha determinada estableciendo un
registro permanente.

Tipos de inventario
de bienes municipales
Articulo 23. Los inventarios de bienes
municipales son de tres tipos:
1.Inventario inicial: se practicara
mediante verificacién fisica de los bienes
existentes, con corte de cuenta a una
fecha determinada que podra ser al inicio
del periodo fiscal, inicio de gestién o en la
oportunidad de incorporar una nueva
unidad de trabajo.

2.Inventario mensual: es resumen
mensual de las incorporaciones y
desincorporaciones de los bienes muebles
e inmuebles y de las existencias que
quedan a final de cada mes.

3. Inventario final: se realiza cada vez
que se cierra el periodo fiscal, con cierre
al 31 de diciembre.

4.Inventario fisico o permanente:
corresponde a cada unidad de bienes
realizarlo en forma periédica o por lo
menos una vez al afio, verificando
fisicamente la situacién de los bienes que
han sido asignados a cada unidad de
trabajo con los registros contables
respectivos.

5.Inventario del parque automotor:
corresponde a la unidad responsable de
transporte 0 a cada dependencia que
tenga asignada vehiculos o motos
propiedad del 6rgano o ente municipal o
esté bajo su custodia, realizarlo
mensualmente, independientemente del
inventario que le corresponda a cada
unidad de trabajo.

6.Inventario de equipos tecnoldgicos:
corresponde a la unidad responsable de
tecnologia y sistema o a cada
dependencia que tenga asignado equipos
tecnolégicos propiedad del érgano o ente
municipal o esté bajo su custodia,
realizarlo mensualmente,
independientemente del inventario que le
corresponda a cada unidad de trabajo.

Formacion del inventario de

bienes municipales

Articulo 24. La formacion del inventario

de bienes muebles y bienes inmuebles

municipales se regira por las instrucciones

y modelos de la contabilidad fiscal de los

Municipios establecida por la Contraloria

General de la Republica o cualquier
normativa que la sustituya.

Bienes muebles y bienes inmuebles
a los efectos de inventario




Articulo 25. A los efectos del inventario
de bienes municipales se entiende por:

1. Bienes muebles: son muebles por su
naturaleza, los bienes que pueden
cambiar de lugar, bien por si mismos o
movidos por una fuerza exterior. Son
aquellos equipos y objetos de naturaleza
movil, no adheridos fisicamente a los
terrenos o edificaciones y que no
desaparecen en su primer uso.

2.Bienes inmuebles: son bienes
inmuebles por su destinacién, todos los
objetos muebles que el propietario ha
destinado a un terreno o edificio para que
permanezcan en &l constantemente, o
que no se puedan separar sin romperse o
deteriorarse o sin romper o deteriorar la
parte del terreno o edificio a que estén
sujetos. Los predios, edificios, estructuras,
instalaciones y anexos de caracter fijo,
permanentes 0 semipermanentes,
adheridos al terreno o a las edificaciones,
por formar parte de las mismas.

Adecuacion del inventario

de bienes publicos

Articulo 26. La adecuacion del inventario

de bienes publicos de cada 6rgano o ente

del Municipio, se regira por las normas y

especificaciones tecnicas establecidas por

la Superintendencia de Bienes Publicos
(SUDEBIP).

Es obligacion designar y remitir ante esta
Superintendencia un responsable
patrimonial encargado de adecuar los
inventarios y notificar sobre los bienes que
tienen bajo su administracién;, esta
designacion realizada por la maxima
autoridad serd mediante Resolucion
publicada en Gaceta Municipal, podra
designarse a la persona que tenga a su
cargo la unidad de bienes publicos y en
caso de ser un funcionario o trabajador
sera el administrador del érgano o ente
municipal.

TITULO IV
DE LA ADMINISTRACION
FINANCIERA DEL SISTEMA DE
BIENES MUNICIPALES

Capitulo |
Coordinacion de los Sistemas de la
Administracion Financiera de la
Hacienda Publica Municipal

Organo rector del

Sistema de Bienes Municipales

Articulo 27. La Oficina Rectora de la

Administracion Financiera de la Hacienda

Puablica del Municipio Girardot (ORAF),

ejercera la rectoria técnica aplicable al
sistema de bienes municipales.

Sistema de Planificacion
Articulo 28. La adquisicion de bienes
muebles o bienes inmuebles, asi como el
mantenimiento de infraestructura fisica,
mobiliario, equipos tecnologicos y parque
automotor seran ejecutados con base al
respectivo plan de compras, plan anual de
necesidades inmobiliarias, el plan de
mantenimiento preventivo, correctivo y
sistematico que deberd formular el area
responsable respectiva y deberd ser
entregado a la unidad responsable de
planificacion en el momento de Ia
formulacién del plan operativo anual de
cada drgano o ente del Municipio. Todo
de conformidad a los criterios vy
lineamientos emitidos por la Oficina
Rectora de la Administracion Financiera
de la Hacienda Publica del Municipio
Girardot (ORAF).

Sistema Presupuestario
Articulo 29. La adquisicion de bienes
muebles o bienes inmuebles, asi como la
conservacion y mantenimiento menores o
mayores de infraestructura fisica,
mobiliario, equipos tecnolégicos parque
automotor, la contratacion de podlizas de
seguro necesarias para proteger los
bienes de riesgos o siniestros que puedan
ocurrir, debera contar con la disponibilidad
presupuestaria en la correspondiente
Ordenanza del presupuesto anual de




ingresos y gastos o las respectivas
modificaciones  presupuestarias, en
cuanto aplique. Todo de conformidad a los
criterios y lineamientos emitidos por la
Oficina Rectora de la Administracién
Financiera de la Hacienda Publica del
Municipio Girardot (ORAF).

Sistema de compras y contrataciones
Articulo 30. Los procedimientos de
seleccion del contratista para Ia
adquisicion de bienes, prestacion de
servicios y ejecucion de obras, asi como
los procedimientos excluidos de Ia
modalidad de seleccion del contratista
referidos a los bienes, se regiran por el
ordenamiento juridico en la materia de
compras y contrataciones publicas
vigente. Todo de conformidad a los
criterios y lineamientos emitidos por la
Oficina Rectora de la Administracion
Financiera de la Hacienda Publica del
Municipio Girardot (ORAF).

Sistema de tesoreria municipal
Articulo 31. Los ingresos por venta o
permuta de bienes municipales, asi como
los desembolsos de los pagos de gastos
en materia de bienes, estaran sujetos al
control de la ejecucién presupuestaria y al
control perceptivo de los bienes
adquiridos e incorporados o]
desincorporados de cada unidad de
trabajo y a la respectiva enajenacién de
los bienes municipales.

Sistema de contabilidad fiscal
Articulo 32. El sistema de bienes
municipales constituye un sub sistema del
sistema de contabilidad fiscal del
Municipio, a los efectos de la formacion de
inventarios y cuentas de los bienes
muebles y los bienes inmuebles que
determina los respetivos registros vy
asientos contables y la presentacion de
los estados financieros de la hacienda
publica municipal.

Capitulo Il
Adquisicion de los
Bienes Municipales

Modalidades de adquisicion
Articulo 33. La adquisicion de bienes
municipales por parte de los 6rganos y
entes del Municipio, se hara mediante los
procesos de compra, permuta y donacion,
de conformidad al ordenamiento juridico
que rige la materia.

Titularidad de los

bienes municipales

Articulo 34. La propiedad de los bienes
municipales adquiridos por cualquier
titulo, le estara conferida al organo
municipal que los haya adquirido, salvo
disposicion en contrario del ordenamiento
juridico que rija sobre la materia. La
administracion y gestion de los mismos le
estara conferida al drgano adquiriente,
dentro de los limites de la ley y de
conformidad a la factura que demuestre el
pago de la respectiva adquisicion del bien
mueble segun la materia que rige las
contrataciones pulblicas y en caso de
bienes inmuebles los documentos de
propiedad debidamente inscritos en el

Servicio Auténomo de Registros y
Notarias.
Seran  considerados  propiedad  del

Municipio los bienes publicos de dominio
privado adquiridos por los institutos
publicos o auténomos, las empresas
municipales en las que el Municipio tenga
una participacion igual o superior al 50%
del capital social y las consideradas
fundaciones municipales.

Adquisicion de bienes inmuebles
Articulo 35. La adquisicion de bienes
inmuebles necesarios para el uso publico
0 servicio oficial del Municipio parte de los
6rganos y entes del Municipio, se hara por
el Alcalde o Alcaldesa, siempre que
conste el informe favorable del Contralor
Municipal conforme a las disposiciones
aplicables.

Deber de informacion a los
organos rectores de bienes
Articulo 36. Una vez que los érganos y
entes del Municipio realicen la




adquisicién, construccion, reconstruccion
0 adaptacion de bienes inmuebles,
remitiran a la Oficina Rectora de la
Administracion Financiera de la Hacienda
Publica del Municipio Girardot (ORAF),
para que esta remita a la
Superintendencia de Bienes Publicos un
informe acompafiado de las copias
certificadas de los titulos de propiedad de
los bienes municipales o acta de
recepcion final de la obra, segun
corresponda y del respectivo expediente
administrativo o judicial, a los fines de
incorporar al registro general de bienes
municipales y al registro general de
bienes publicos.

Adquisicion de bienes muebles
Articulo 37. La adquisicion de bienes
muebles bajo la modalidad de compra de
cada organo o ente del Municipio, se
regira por los procedimientos
administrativos previstos en la ley en
materia de contrataciones publicas, el
organo o ente contratante procedera a su
incorporacion y posterior inscripcion y
registro de conformidad con el
ordenamiento juridico en materia de
bienes municipales.

Control perceptivo de

bienes muebles adquiridos

Articulo 38. La unidad de bienes publicos
realizara el control perceptivo al momento
de recepcion de los bienes adquiridos por
el érgano o ente municipal respectivo, con
el proposito de asegurar que el precio,
calidad y cantidad del bien recibido
corresponda con las especificaciones
aprobadas en la orden de compra. Una
vez recibido el bien, por parte de las

unidades administrativas responsables
autorizaran la conformidad del bien
reguerido.

Capitulo lll
De la identificacion de los
Bienes Municipales

Identificacion con rétulo flexible
. Articulo 39. La unidad de bienes publicos
©: “kreada en cada organo o ente del

Municipio, deben tener los bienes
muebles debidamente identificados con
un rotulo flexible o etiqueta que contendra
la siguiente informacion:

1. Nombre del 6rgano o ente municipal

2. Referencia de bienes municipales

3. Numero de identificacion correlativo por
cada unidad de trabajo.

Control y reposicion de
réotulos flexibles o etiquetas
Articulo 40. Cada bien mueble
incorporado debe contar con un numero
de identificacién el cual sera la referencia
para la toma fisica del inventario inicial,
mensual y final de bienes municipales.
En caso de pérdida o deterioro del rotulo
flexible o etiqueta el supervisor de registro
y control de cada unidad de trabajo
informara a la unidad de bienes publicos
para que esta verifigue en el registro
general de bienes publicos del organo o
ente del Municipio, el numero de
identificacion, emita y coloque la
respectiva reposicion del rétulo flexible o
etiqueta.
Es responsabilidad del usuario final del
bien conservar y mantener el respectivo
rotulo flexible o etiqueta y comunicar
oportunamente la ausencia, perdida o
deterioro del mismo al responsable
administrativo de la unidad de trabajo.

Ubicacion del
rétulo flexible o etiqueta
Articulo 41. Cada bien mueble
incorporado debe contar con un rétulo
flexible o etiqueta, ubicado en la parte
superior derecha de cada bien mueble,
procurando este alineado y en un lugar
que no disminuya o deteriore por el
engomado la calidad del mobiliario o
equipo, pero que sea de facil verificacion
fisica al momento de colocacién inicial o
reposicion por perdida o deterioro.

Capitulo IV
Del Registro General de
Bienes Municipales




Sistema de informacién
Articulo 42. La Direccion Ejecutiva de
Bienes Municipales elaborara y
mantendra un sistema de informacion
actualizado sobre los bienes municipales,
que permita a la unidad de apoyo
estratégico de bienes municipales de cada
organo o ente del Municipio, llevar el

sistema de informacion del registro
general de bienes municipales
(SIRGEBIM).

El Alcalde o Alcaldesa mediante

resolucién publicada en Gaceta Municipal,
establecera el modelo conceptual,
procesos y formatos de registro de los
organos y entes del Municipio.

Registro general
de bienes publicos
Articulo 43. Cada érgano y ente del
Municipio, a través de las unidades de
bienes publicos tienen la obligaciéon de
llevar el registro de los mismos, segun las
normas e instructivos que a tal efecto
dicte la Superintendencia de Bienes
Publicos. Asi mismo deberan rendir a esta
Superintendencia la informacién
actualizada del inventario de bienes
publicos, dentro de los primeros quince
dias continuos siguientes al vencimiento
de cada trimestre.
Este registro es independiente del
Registro de Bienes Municipales senalado
en el articulo anterior.

Responsables de mantener

el registro general

de bienes municipales

Articulo 44. Para dar cumplimiento al
articulo precedente la maxima autoridad
del érgano o ente del Municipio, nombrara
a directores generales, directores
ejecutivos, gerentes ejecutivos, gerentes

generales, superintendente tributario
municipal y presidentes de los entes
descentralizados y servicios

desconcentrados; asi como al auditor
interno y el sindico procurador municipal,
como jefe de unidad de trabajo, el cual
sera el responsable de mantener el
registro de bienes municipales.

Asi mismo, se nombrara un responsable
como supervisor de registro y control en
cada unidad de trabajo, el cual sera
corresponsable con el jefe de la unidad de
trabajo en el mantenimiento del registro
general de bienes municipales.

Veracidad y entrega
de la informacién
Articulo 45. La Oficina Rectora de la
Administracién Financiera de la Hacienda
Publica del Municipio Girardot (ORAF),
velara por la consistencia e integridad del
registro general de bienes municipales.
Con base en la informacién de la unidad
de bienes publicos y la informacion
contenida en los registros de la unidad de
apoyo estratégico de bienes municipales
de cada érgano o ente del Municipio.
Cada dérgano o ente del Municipio debera
rendir  informacién  actualizada  del
inventario de bienes muebles municipales
dentro de los primeros cinco dias
continuos siguientes al vencimiento de
cada mes.

Transferencia de bienes municipales
Articulo 46. Las maximas autoridades de
los érganos emisor y receptor de bienes
municipales sujetos a transferencia,
emitiran un oficio dirigido a la Oficina
Rectora de la Administracién Financiera
de la Hacienda Publica del Municipio
Girardot (ORAF), contentivo de las
especificaciones del bien y las razones
que motivaron la transferencia.
Correspondera a la Direcciéon Ejecutiva de
Bienes Municipales la ejecucion vy
supervisidn de este procedimiento.

Capitulo V
De la Incorporacion de
Bienes Municipales

Incorporacion
Articulo  47. Se entiende  por
incorporacion de bienes municipales, el
ingreso al patrimonio del Municipio o del
ente municipal respectivo de los bienes
adquiridos, mediante los procesos de
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compra, construccion, donacién y
expropiacion por utilidad publica.

Soportes y definiciones para el
registro de la incorporacioén
Articulo 48. La unidad de bienes publicos
de cada drgano o ente que Municipio,
para procesar la incorporacion de un bien,
requiere de todos los soportes y
documentos justificativos necesarios para
su registro y aplicaran las definiciones de
incorporacion  establecidas por la
Contraloria General de la Republica.

Construccién de Bienes
Articulo 49. Cuando se ftrate de
construccion de bienes muebles o
inmuebles por parte de un érgano o ente
del Municipio, una vez efectuada la
recepcion definitiva del bien u obra, segun
lo estipulado en la Ley en materia de
contrataciones publicas, el érgano o ente
contratante procedera a su incorporacion,
identificacion y registro de conformidad
con el ordenamiento juridico vigente.

Movimiento de bienes municipales
Articulo 50. Cuando por razones de
interés institucional, sea necesario realizar
movimiento fisico de un bien municipal
entre unidades de trabajo al servicio del
Municipio, se debera solicitar a la unidad
de apoyo estratégico de bienes
municipales de la direccion ejecutiva de
bienes municipales |la debida autorizacion
a los fines de iniciar el procedimiento
correspondiente de conformidad a las
definiciones de incorporacion establecidas
por la Contraloria General de la
Republica.

Capitulo VI
De la Conservacion y
Mantenimiento de Bienes

Gastos de conservacion,
mantenimiento y proteccion

Articulo 51. El Alcalde o Alcaldesa, las
maximas autoridades, los responsables
de las areas de planificacion, presupuesto
administracién de cada érgano o ente

del Municipio, deberéan garantizar en cada
ejercicio econdémico financiero en el plan
operativo anual, en la ordenanza del
presupuesto de ingresos y gastos y en la
ordenacion de pagos, la disponibilidad de
las partidas presupuestarias especificas
inherentes a la conservacion,
mantenimiento y proteccién de los bienes
publicos de su propiedad o que los que
tengan en custodia.

Normas y modelos obligatorios para la
conservacion, mantenimiento y
proteccion de bienes publicos

Articulo 52. Los bienes publicos que se
encuentren bajo la guarda, custodia o
administracion de cada organo o ente del
Municipio, seran conservados,
mantenidos y protegidos de acuerdo con
las  normas  establecidas por la
Superintendencia de Bienes Publicos
(SUDEBIP). La Oficina Rectora de la
Administracion Financiera de la Hacienda
Pdblica del Municipio Girardot (ORAF),
velara por el estricto cumplimiento de
éstas normas y formularios, modelos o
planillas, adoptando mediante criterios y

lineamientos tales instrumentos
complementarios en las areas de servicios
generales, mantenimiento de

infraestructura fisica, parque automotor,
transporte, mobiliario, maquinarias y
equipos tecnolégicos.

Mantenimiento preventivo,
correctivo y sistematico
Articulo 53. Los bienes municipales
deberan ser preservados en condiciones
apropiadas de uso y conservacion. A tal
fin y de acuerdo a su naturaleza, deberan
ser objeto de mantenimiento preventivo,
correctivo y sistematico ejecutado por las
areas responsables del parque automotor,
tecnologia y sistemas, servicios generales
o quien haga sus veces. Todo de
conformidad a los criterios y lineamientos
emitidos por la Oficina Rectora de la
Administracion Financiera de la Hacienda
Publica del Municipio Girardot (ORAF).




Elaboracién, ejecucién y control del
plan de mantenimiento preventivito,
correctivo y sistematico
Articulo 54. La unidad competente en
materia de mantenimiento de cada érgano
o ente del Municipio, debe elaborar,
ejecutar y controlar el plan de
mantenimiento preventivo, correctivo y
sistematico de sus bienes, segun los
criterios y lineamientos emitidos por la
Oficina Rectora de la Administracién
Financiera de la Hacienda Publica del
Municipio Girardot (ORAF).

Registro y control de trabajos de
mantenimiento y reparaciones
Articulo 55. La unidad competente en
materia de mantenimiento de cada 6rgano
o ente del Municipio, debera llevar un
sistema de registro y control que
evidencie la cronologia de los trabajos de
mantenimiento y/o reparaciones dados a
los bienes muebles e inmuebles,
especificando en detalle los materiales
utilizados y costos de los mismos, y en
caso de contratacion de servicios el
nombre, registro de informacion fiscal,
descripcién del servicio prestado por el
contratista seleccionado segln la Ley en
materia de contrataciones publicas.

Manual de normas y procedimientos
sobre mantenimiento de bienes
Articulo 56. La unidad competente en
materia de mantenimiento de cada 6rgano
o ente del Municipio, debera elaborar en
el marco de las normas basicas dictadas
por la Contraloria General de Ia
Republica, el manual de normas vy
procedimientos sobre mantenimiento de
bienes publicos de su propiedad o que
tengan en custodia.

Supervision y fiscalizacion del
mantenimiento de los bienes

Articulo 57. La unidad administrativa de
bienes publicos de cada 6rgano o ente del
Municipio, verificara mensualmente
mediante seguimiento y evaluacién el
cumplimiento del plan del mantenimiento

preventivo, correctivo y sistematico de
cada afo.

En el caso de la Alcaldia, la Direccién
Ejecutiva de Bienes Municipales debera
supervisar y fiscalizar mensualmente el
cumplimiento del plan del mantenimiento
preventivo, correctivo y sistematico del
parque automotor, equipos tecnolégicos y
planta fisica de la sede administrativa.

La Direccion Ejecutiva de Bienes
Municipales podra en cualquier momento
realizar inspecciones en sitio, con el
objeto de corroborar el estado de
mantenimiento, conservacion y proteccion
dado a los bienes publicos.

Responsables delusoy
mantenimiento de los bienes
Articulo 58. Los usuarios finales de los
bienes publicos, junto a los responsables
administrativos y el supervisor de registro
y control, seran corresponsables en el
buen uso y mantenimiento mensual de los
bienes asignados a cada funcionario o
trabajador y a la unidad de trabajo a la
que pertenecen.

Capitulo VII
De la Desincorporacién de
Bienes Municipales

Desincorporacion
Articulo 59. Se define  como
desincorporacion el egreso de un bien
mueble que se traduzca en un descargo o
enajenacion de dicho bien y conlleve a la
disminucion del patrimonio del Municipio
en lo referente a sus bienes muebles. Los
bienes muebles cuya desincorporacién se
ejecutara conforme a la presente
Ordenanza, seran determinados por la
unidad de apoyo estratégico de bienes
municipales de cada érgano o ente del
Municipio.

Expediente y definiciones para el
registro de la desincorporacion
Articulo 60. Las unidad administrativa de
bienes publicos de cada organo del
Municipio, para procesar la



desincorporacién de un bien mueble,
requieren del expediente respectivo, de
conformidad a las definiciones de
desincorporacién establecidas por la
Contraloria General de la Republica.

Causas o motivos de

desincorporacién de bienes

Articulo 61. La desincorporacién de los

bienes muebles puede derivarse de las
siguientes causas o motivos:

1. Obsolescencia: inutilidad por
antigledad o vencimiento de su vida util.

2.Inservibilidad: inutilidad por presentar
averia total.

3. Reparacion antieconomica: la
adquisicion de un nuevo bien es mas
costosa que su reparacion.

4. Desuso: condicién en que el bien
mueble dejo de ser Util para la realizacidn
de operaciones eficaces, pero mantiene
un valor de salvamento.

5. Bote: condicion en que el bien mueble
dejo de ser util para la realizacion de
operaciones eficaces y no posee un valor
de salvamento considerado para la venta
o donacion.

Pérdida, deterioro u obsolescencia

de bienes municipales

Articulo 62. Cuandc un bien municipal
sufra perdida o deterioro que imposibilite
de manera permanente su utilidad, debera
ser desincorporado del inventario de
bienes muebles cada dérgano o ente que
como unidad de trabajo esta al servicio
del Municipio, previa autorizacion de la
comision de enajenacion de bienes
municipales. Igual procedimientc se hara
en los casos de bienes que no sean
susceptibles de reparacion, a los cuales
se les dara la condicién de obsolescencia
y los que resultaren inservibles por haber
sido modificados o alterados para
uperar o poner en funcionamiento otros

Excepcién de desincorporacion
Articulo 63. Las disposiciones de este
capitulo no son aplicables a los bienes
adquiridos por cada 6rgano o ente del
Municipio, con destino a la donacién o
ayudas de personas naturales o personas
juridicas sin fines de lucro, aprobadas por
la maxima autoridad respectiva del 6rgano
o ente municipal con competencia de
otorgarlas segun la Ley.

Capitulo VIII
De la Enajenacion de
Bienes Municipales

Enajenacion
Articulo 64, Se entiende como
enajenacion de bienes municipales el
procedimiento administrativo para
transferir a un tercero la propiedad de los
bienes del Municipio de conformidad al
ordenamiento juridico.

Las disposiciones del presente Capitulo
no se aplicaran en los casos de
enajenaciones de ejidos y terrenos
propios del Municipio.

Comision de Enajenacion

de Bienes Municipales

Articulo 65. Se crea la comisiéon de
enajenacién de bienes municipales,
facultada para autorizar la enajenacion de
los bienes que sean propiedad, o que se
encuentren adscritos a alguno de los
organos o entes del Municipio en todas
sus instancias, la cual estara integrada
por tres miembros principales, con sus
respectivos suplentes y un secretario con
derecho a voz, pero no a voto, designados
anualmente por el Alcalde o Alcaldesa
mediante resolucidon que sera publicada

en Gaceta Municipal, siendo
solidariamente responsables con la
maxima autoridad por las

recomendaciones que presenten.

El Alcalde o Alcaldesa mediante
resolucién aprobara el reglamento interno
de deliberaciones y sesiones de la |
comision de enajenacion de bienes ;
municipales.




Modalidades para la enajenacién
de bienes municipales

Articulo 66. La enajenacion de los bienes
regulados en esta Ordenanza, podra
efectuarse a través de las siguientes
modalidades:
1.Venta y permuta mediante proceso de
oferta publica.
2. Aporte del bien al capital social de las
sociedades mercantiles del Municipio
3. Donacioén
4.Condicién de chatarra, bajo la
modalidad de donacion o venta por
adjudicacién directa.
5. Mediante otros tipos de operaciones
legalmente permitidos.

La enajenacidon de bienes municipales
debera realizarse mediante el manual de
normas y procedimientos de
desincorporacion y enajenacion de bienes
municipales, que elaborara la Direccidn
Ejecutiva de Bienes Municipales, de
conformidad a lo establecido en esta
Ordenanza y el ordenamiento juridico en
la materia.

Comité de Licitaciones para
procesos de oferta publica
Articulo 67. El Alcalde o la Alcaldesa,
mediante Resolucién publicada en la
Gaceta Municipal, designara al comité de
licitaciones para la enajenacion de bienes
municipales, el cual estara integrado por
representantes de las areas: legal,
economico-financiera y técnica. Sus
miembros tendran derecho a voz y voto.
Asimismo, se designara un secretario con
derecho a voz, pero no a voto.
Mediante Resolucién publicada en Gaceta
Municipal, el Alcalde o Alcaldesa,
establecera las normas generales sobre
licitacion para la venta y permuta; asi
como las normas generales de las demas
modalidades de enajenacion de bienes
municipales  establecidas en  esta
Ordenanza.

Del avalué de los bienes municipales
Articulo 68. Los avallos de bienes
municipales realizados con propdésitos de

enajenacion, deberan ser efectuados por
al menos un perito, debidamente inscrito

en el registro de peritos de la
Superintendencia de Bienes Publicos
(SUDEBIP).

Fijacion del precio para los bienes
propiedad de los 6rganos
y entes del Municipio
Articulo 69. El precio que servira de base
para la enajenacion de |os bienes
municipales propiedad de los drganos o
entes del Municipio, sera determinado por
la comisién de enajenacion de bienes
municipales, con base al avalud
presentado y cualquier otro criterio valido
a juicio de la comision.

Venta y permuta de bienes municipales
Articulo 70. La enajenacion de los bienes
municipales bajo la modalidad de venta o
permuta, se hara mediante el proceso de
oferta publica y preferiblemente por lotes,
pudiéndose realizar enajenaciones por
unidades en razén, de las caracteristicas
particulares de los bienes, avaladas a
través de acto motivado suscrito por el
Alcalde o Alcaldesa.

Adjudicacion directa de

bienes municipales

Articulo 71. Quedan exceptuados del

procedimiento de oferta publica previsto

en este capitulo, las siguientes
operaciones:

1.La venta o permuta de bienes cuyo
adquiriente sea otro érgano en ente del
sector publico.

2. La venta de bienes cuyos adquirientes
sean los funcionarios o trabajadores del
organo 0 ente municipal enajenante,
siempre que la enajenacion de dichos
bienes se realice mediante concurso en
igualdad de condiciones entre todos los
interesados.

3.La venta de bienes en condicién de
chatarra de conformidad a la normativa
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establecida por la Superintendencia de
Bienes Publicos (SUDEBIP).

4 La venta o permuta de bien de
cualquier tipo cuando mediante un
proceso amplio de oferta publica, se
determine la existencia de un solo
oferente.

5.La venta o permuta de derechos
litigiosos.

6.En cualquier caso la adjudicacién
directa de bienes municipales deberd
contar con la autorizacion expresa del
Alcalde o Alcaldesa.

Obligacion de notificalcic’)n ala
Superintendencia de Bienes Publicos
Articulo 72. Los o¢rganos y entes del
Municipio, a ftravés de la Direccién
Ejecutiva de Bienes Municipales,
notificaran a la Superintendencia de
Bienes Publicos sobre la enajenaciéon de
sus bienes, con la periodicidad y en la
forma que ésta lo determine.

TITULO V

DISPOSICIONES DEROGATORIAS
TRANSITORIAS Y FINALES

DISPOSICIONES DEROGATORIAS

PRIMERA. Quedan derogados los
articulos 13, 14, 15, 16, 17 y 18 de la
Ordenanza de Reforma de la Ordenanza
de Hacienda Publica Municipal, publicada
en Gaceta Municipal N°® 955
Extraordinario del 19 de septiembre de
2000.

Queda derogado el Reglamento de
Desincorporacion de Bienes Muebles
Municipales, publicado en la Gaceta
Municipal N° 1.961 Extraordinario, de
fecha 5 de noviembre de 2002.

SEGUNDA. Quedan expresamente
derogadas todas las disposiciones de igual
inferior jerarquia en materia de bienes

instrumentos juridicos municipales que
contradigan lo establecido en esta
Ordenanza.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

TERCERA. Los ¢rganos y entes del
Municipio dentro de los treinta (30) dias
habiles a partir de la publicacion de esta
Ordenanza, deben crear la unidad de
apoyo estratégico de bienes municipales
adscrita a la Presidencia o al despacho de
la méxima autoridad respectiva.

CUARTA. Las maximas autoridades de
los 6rganos y entes del Municipio dentro
de los treinta (30) dias habiles a partir de
la publicacién de esta Ordenanza, deben
designar y solicitar la publicaciéon en
gaceta municipal de los funcionarios o
trabajadores, responsables de Ia
formacion y actualizacion anual del
inventario y de las cuentas de los bienes
muebles e inmuebles municipales, previa
creacion de la unidad de apoyo estratégico
de bienes municipales.

QUINTA. La Oficina Rectora de la
Administracion Financiera de la Hacienda
Publica del Municipio Girardot (ORAF), en
un lapso de 60 dias continuos dara el
acompafiamiento y asesoria juridica y
técnica para dar cabal cumplimiento a
esta Ordenanza.

SEXTA. La Direccion Ejecutiva de
Planificacion y Presupuesto de |a Alcaldia,
dentro de los treinta (30) dias habiles a
partir de la publicacion de esta
Ordenanza, autorizaré el cambio de
metas fisicas y los recursos asignados de
la Oficina de Bienes Publicos a la
Direccion Ejecutiva de Bienes
Municipales, de conformidad a |la
disponibilidad presupuestaria aprobada
para el ejercicio 2018, y solicitara las
modificaciones presupuestarias de ser
requeridas hasta el 31 de diciembre de
2018, para lograr las metas y objetivos en




la materia de bienes bajo la
responsabilidad del Alcalde.

SEPTIMA. La Direccion Ejecutiva de
Gestién Humana de la Alcaldia dentro de
los treinta (30) dias habiles a partir de la
publicacion de esta Ordenanza, ejecutara
el proceso de adecuacion y reubicacion
de cargos existentes en la Oficina de
Bienes Publicos, para que sean
adecuados, reubicados y ratificados en la
Direccion Ejecutiva de Bienes
Municipales.

OCTAVA. La Direccion Ejecutiva de
Bienes Municipales deberd en un lapso
maximo de 60 dias habiles, presentar al
Alcalde para su aprobacion los manuales
de normas y procedimientos exigidos en
la presente Ordenanza.

NOVENA. Todas las normas y modelos
para la formacién de inventarios y cuentas
de los bienes muebles y los bienes
inmuebles del Municipio establecidos en
esta Ordenanza, se regiran por
Instrucciones y Modelos para la
Contabilidad Fiscal de los Municipios de la
Republica, de conformidad con las
disposiciones previstas en la Publicacion
N° 21 de la Contraloria General de la
Republica, publicada en la Gaceta Oficial
N°® 2.681 Extraordinario de fecha 31 de
octubre de 1980 o cualquier normativa
que la sustituya.

DISPOSICIONES FINALES

DECIMA. Las disposiciones del
ordenamiento juridico vigente sobre
bienes publicos no previstas en la
presente Ordenanza, rigen en cuanto no
contradigan las normas aqui sancionadas.

DECIMA PRIMERA. La presente
Ordenanza entra en vigencia a partir de
su publicacién en la Gaceta Municipal.

Dada, firmada y sellada en el Salon de
Sesiones del Concejo Municipal del
Municipio Girardot del estado Aragua. En

Maracay a los dieciséis (16) dias del mes
de agosto del afio dos mil dieciocho
(2018).

Afos 208° de la Independencia, 159° de
la Federacion y 19° de la Revolucion
Bolivariana.

REPUBLICA BOLIVARIANA DE
VENEZUELA
ESTADO ARAGUA
MUNICIPIO GIRARDOT
ALCALDIA

MARACAY, 16 DE AGOSTO DE 2018,
PUBLIQUESE Y EJESUTESE
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