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PLAN DE ACCION DE APOYO TECNICO
“SISTEMA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES PUBLICAS”

Accion: Mesas de trabajo para conformar Plan de Contrataciones 2017 Resultado:
Fase 1 Establecer los pagos realizados por compras en el 2017
Instrumento  Libro de banco Se tendra una base de datos actualizada de las compras realizadas,
Tarea Consolidacion de pagos por rubro definiendo los escenarios mas favorables para la evaluacién de las
Fase 2 Conformar el Plan de Contrataciones 2017 contrataciones. Garantizando la compra planificada en el ultimo
Instrumento  Libro de banco agrupado por rubro trimestre 2017.
Tarea Establecer nimeros de procedimientos de seleccion de contratistas
Accion: Mesas de trabajo para Rendicion de Contrataciones 2017 Resultado:
Fase 1 Rendicién de contrataciones al Servicio Nacional de Contrataciones } L ) » . o )
. Se hard la rendicion de la informacién solicitada por el Servicio Nacional
Instrumento  Plan de Contrataciones 2017 . ) .
. - _— . de Contratistas en sus diferentes sistemas, quedando el tercer y cuarto
Tarea Activar claves de acceso, verificar restricciones del sistema . . .
) ) . ] trimestre de rendicion 2017 dentro de los lapsos establecidos en la ley.
Determinar contrataciones sin rendir . I - i
) : L Adicionalmente, se certificara el cumplimiento de la responsabilidad
Determinar evaluaciones de desempefio sin cargar . . o .
) - A o social y se evaluard el desempefio de los contratistas en los
Deter.n?llnar responsabl!ldad social s!n.certlfl-car . procedimientos que lo requiera.
Rendicién de contrataciones al Servicio Nacional de Contrataciones
Accion: Mesas de trabajo para Organizacion de expedientes Resultado:
Fase 1 Establecer los documentos que requiere cada expediente
Instrumento  Induccién, Manuales ORAF, Ley de Contrataciones Se adiestrara al personal que trabaja compras y contrataciones en la
Tarea Revisidn de expedientes conformacion de los expedientes y se consolidardn los expedientes de
Fase 2 Consolidacidn de expedientes segun las modalidades de selecciéon las compras realizadas en 2017. Adicionalmente, se establecerdn las
Instrumento  Expedientes de contrataciones bases para el Control de Inventario.
Tarea Organizar, completar y consolidar expedientes.
Accidn: Mesas de trabajo para la Carga del Plan de Compras 2018 Resultado:
Fase 1 Carga del Plan de compras segun lo planificado
Instrumento  Reporte Plan de Compras SUAGEN . . .
P . . P o Se cargara el Plan de Compras 2018, consolidando y publicando el Plan
Tarea Transcribir la informacién cargada en SUAGEN, de acuerdo a la

cuota presupuestaria asignada.
Conformar Plan de Contrataciones 2018

de Contrataciones 2018.
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CRONOGRAMA DE APOYO TECNICO )
“SISTEMA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES PUBLICAS”

SEGUIMIENTO
5
o — o < o ©
o= < < < = g _ = 5
23 g > & | 8| 8 iz 5 g 2 g
= = = S =
g5 = 2 S g5 S o5 5 £ = 2 PRODUCTO
v = = > 2 S <
O
ACTIVIDAD FECHA
1| Entrega Libro de Banco 12 de Septiembre 2017
Induccidn para la PLAN DE
. 15/09 15/09 15/09 | 15/09 | 15/09 15/09 15/09 15/09 15/09 15/09 15/09
2 formacién del Plan de CONTRATACIONES
C B 9:30am | 9:30am | 1:30Pm | 9:30am | 9:30am | 9:30am | 9:30am | 1:30Pm | 1:30Pm | 1:30Pm | 1:30Pm
ontrataciones 2017 2017
3 Revisién Plan de 19/09 18/09 19/09 | 19/09 | 18/09 19/09 18/09 20/09 20/09 18/09 18/09
Contrataciones 2017 10:30am | 1:30pm | 8:00am | 1:30am | 2:30pm | 9:30am | 10:30am | 8:00am | 1:30am | 9:30am | 8:00am
4 Induccién para la rendicién | 25/09 25/09 26/09 | 25/09 | 25/09 25/09 25/09 26/09 26/09 26/09 26/09
ante SNC 8:30am | 8:30am | 1:00pm | 1:00pm | 1:00pm | 1:00pm | 8:30am | 8:30am | 8:30am | 8:30am | 1:00pm | RENDICION ANTE EL
5 Revisién de Rendiciones 10/10 10/10 10/10 | 09/10 | 09/10 09/10 10/10 09/10 09/10 09/10 09/10 SNC AL DIA
ante SNC 3:30PM | 2:30PM | 9:30am | 1:30PM | 2:30PM | 3:30PM | 1:30PM | 9:30AM | 11:30AM | 10:30Am | 10:30AM
6 Revisién y organizacién de | 16/10 16/10 20/10 | 17/10 | 17/10 18/10 16/10 18/10 19/10 19/10 20/10
expedientes 8:00am | 11:00am | 1:00pm | 8:00am | 1:00pm | 8:00am | 3:00pm | 1:00pm | 1:00pm | 8:00am | 8:00am EXPEDIENTES
Acompafiamiento en la
7 organizacién de Octubre y Noviembre (Segun coordinacién de mesas de trabajo a solicitud del ente) ORGANIZADOS
expedientes
Acompafiamiento en la PLAN DE COMPRAS Y
8 | carga del Plan de Compras Diciembre (Posterior a la aprobacion de la ordenanza de presupuesto 2018) CONTRATACIONES
2018 2018

Nota: Se tiene previsto la formacién en el ambito de contrataciones, razon por la cual muy respetuosamente se
recomienda a la Maxima Autoridad designar en su representacion a los funcionarios responsables del area de Compras y

Contrataciones.

Las mesas de trabajo se realizaran en el Edificio Sede, nivel s6tano, Division de Compras.
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